	項次
	異常狀況
	解決方案

	1
	需要校外單位核定後才能購買的物品
	請該單位一定要先作確認後才可以提出申請

	2
	單價*數量≠總價
	利用EXCEL的乘法重新檢查一遍

	3
	英文字拼寫錯誤(多字或漏字)
	請圖儀委員會教師每人負責其中幾項，仔細查核並於確認後簽名

	4
	物品規格之單價過高或過低
	請廠商報價，或請購置相關人提出價格佐證

	5
	廠牌名稱不得置入規格中
	確認所要購置的物品之品名

	6
	項目名稱中軟體的標註
	請用保管組推薦的「(軟體名稱)軟體」

	7
	規格內容與實際不符
	請廠商報價並請圖儀委員會教師每人負責其中幾項，仔細查核並於確認後簽名

	8
	各系編列金額高出或低於分配經費
	請申請單位先行調整自己的經費，若真的超出，請先向院內其他系所做調整，

	9
	單位錯置-----未依財產標準分類
	在cip中檔案資料、保管組中可以找到對應表，如找不到對應可向保管組請教。

	10
	請購單規格不完備
	請向會計室或是電算中心反映，確認無誤後再送出申請

	11
	購置之物品需與學校整合
	先確認要購置的物品是否需與其他單位整合，若有需要，則依照整合的目標編列。

	12
	因單價低而以整組買(如椅子或財產單價低於1萬元)
	因教育部已規定不能用這樣的方式處理，因此若金額依規定不能編列於獎勵補助款，請系上另編學校經費購置。

	13
	買相同規格的物品，價格不同
	研發處彙整大家資料後再與各單位協商調整。電子產品的部份請總務處提供標準，應可避免大部分電子產品同規不同價的問題。

	14
	訪視委員建議：依照教育部支出憑證免送審的相關規範，如品項是一批或一組的，可以請廠商出具每一子項的明確價格，補助款的單據在單項及總價上都需要註記，因此可以出具子標籤，若於使用中有毀損或更替，較易做財產的減損也有個憑據。

	15
	文件內容不得出現工程、施工等字樣

	16
	品名及規格中不得出現廠牌名稱、或是有專屬某產品規格，避免有綁標的嫌疑。如內容中有 eq \o\ac(○,R)的就是，請務必與廠商作確認。

	17
	規格中不一定要鉅細靡遺，或是添加有廣告效果的功能，而是將要請購的重點列出即可，另如有商品的功能與效益也一併加入。

	18
	若尺寸的編列為2.62英尺(簡稱呎)請不要用2.62'的寫法，因為系統中不接受這樣的寫法，會造成檔案無法匯入。

	19
	如果您要購置的物件廠商給的是15*15*20cm，請不要直接這樣寫，建議用：15*15*20cm(±0.5(這部份可以自己估一個值))必免貨到後會有些微的差距，造成無法通過財產的檢查。或是降低一點尺寸，然後加上「均(含)以上」讓彈性變大。

	20
	經費規劃訪價作業宜嚴謹確實，避免實際支用與原編列差異過大。
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